	فرم شماره 8 
	 فرم ثبت كارت ساعت


	  شرکت ملی گاز ایران                                                 شركت خدمات غير صنعتي گازايران
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بسمه تعالي 
	رئيس محترم اداره/واحد  ..................

با سلام ،
احتراما به استحضار ميرساند اينجانب .............................كارمند شماره  .................                   
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 به علت به همراه نداشتن كارت ساعت                    فراموشي                 مخدوش بودن كارت               

موفق به ثبت ورود                      خروج                  ورود وخروج                                 درمورخ         /         / 

نگرديدم .خواهشمند است مقرر فرمائيد نسبت به اصلاح  موارد مذكور به شرح ذيل  اقدام لازم  مبذول فرمايند .
 ورود :   ساعت                       دقيقه                                                                                     امضاء :
 خروج : ساعت                        دقيقه                                                                                              
رئيس محترم منابع انسانی
با سلام ،

احتراما ،ضمن تائيد مراتب فوق خواهشمند است دستورفرمائيد اقدام مقتضي بعمل آورند .
                                                                                                  مهر و  امضاء رئيس واحد  :



	درسيستم كارت ساعت ثبت گرديد

توجه : ارسال فرم مذكور در زمان مقرر ( 48 ساعت بعد از عدم استفاده از کارت ) قابل اقدام می باشد.
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