	فرم شماره 5 
	ماموریت اداری ساعتی

	شرکت ملی گاز ایران                                                  شركت خدمات غير صنعتي گازايران

	تاریخ :


	
	

	تلفن :
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بسمه تعالي
آقای / خانم : ........................
شماره پرسنلی : ......................
واحد سازماني: ......................
با سلام ،
بدینوسیله  به شما ماموریت داده میشود که در تاریخ .......................... ازساعت ....... 
لغایت ساعت  ....... به منظور ................................  به ...............عزيمت نماييد.
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با وسیله شرکتی                 بدون وسیله شركتي
ساعت خروج : ..........             
ساعت ورود :............
 مهر و امضاء رئیس واحد

 در سیستم حضور و غیاب ثبت شد                                            
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