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                  شرکت ملی گاز ایران                                                   شركت خدمات غير صنعتي گازايران

	تاريخ : 
	
	

	تلفن:
	
	

	بسمه تعالي
رئيس محترم اداره / واحد ........................
با سلام ،

احتراما خواهشمند است با  درخواست مرخصي اينجانب ...................... به شماره پرسنلي ..................موافقت فرمائيد .

نوع كار : روز كار ساكن جم                   اقماري كار                  نوبتكار ساكن جم                 نوبتكار اقماري
تاريخ شروع مرخصي: .................... تاريخ پايان مرخصي: .........................           مدت  : .........روز
تاريخ شروع مرخصي جبراني( اصلاح كاركردپرسنل شيفت و اقماري كار).........................                                                تاريخ پايان مرخصي جبراني( اصلاح كاركردپرسنل شيفت و اقماري كار) ..........................

نوع مرخصي : استحقاقي                بدون حقوق                           ارفاقي                 ساير  ............
تاريخ درخواست :                                                                                     امضاء متقاضي :

محل سكونت:                                                                                             شماره تماس:      


	رئيس محترم منابع انساني 

با سلام ، 

احتراما به استحضار ميرساند با مرخصي نامبرده از تاريخ ...................لغايت ..................به مدت .......روز موافقت مي گردد .
                                                                                                       مهر و امضاء رئيس واحد :


	در سيستم حضور و غياب ثبت شد                                                                     در سيستم جامع ذخيره شد 



